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1.

Instalirajte .net Framework V4.0
(nalazi se na adresi http://www.3ka.hr/pub/ins/dotNetFx40_Full setup.exe)
Pokrenite setup_inst.exe

(nalazi se na adresi http://www.3ka.hr/pub/hr/test/inst/setup_inst.exe) i pratite upute.
Instalacijski program Ce instalirati aplikaciju i napraviti nadogradnju na najnoviju verziju.

Po zavrSetku instalacije na radnoj povrs$ini ¢e se pojaviti ikone za pokretanje.

2. Prvo pokretanje i podesavanje aplikacije

Sad mozete pokrenuti aplikaciju i unijeti potrebne podatke.
1. Pokrenite aplikaciju

Share...

7 6 B o " w2
2. Odaberite podrucje rada
3. Prijavite se u aplikaciju

‘#A Logirajte se u aplikaciju

fol o=
unesite login ime:
admin |

unesite sifru:

{****4 }

(kao login upiSite admin, Sifra je isto admin)
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4. Unesite podatke o poduzecu
Sistem Intrastat Dokumenti Datoteke Izvjeitaji Obrada Parametri
N . — 3

[ Intrastat ] Eﬁpodauopoduzeéu -E =
[ osew )| BT
[ Datoteke ] Osnovni podaci Ostalo
( Parametri JI| Naziv [Upigite naziv trtke |
[LJvasenipocac Il siediste
| ] korisnic Adresa: | - OlB:
JPoﬁovnice Por. br.
[ Juredaii ‘ " &if CURH:

Mjesto: (10000 |[Zagreb | %

Djelatnost:

Driava: Hrvatska I ;‘::’:?t:

Poslovna adresa Partia:

Adresa: Al '

Mjesto: 10000 | |Zagreb |

Odgovorna osoba: |

Tel.: | Fax.: I |
Odgovorna osoba: I
Tel.: | Fax.: I |

5. Unesite podatke o korisnicima

Sistem Intrastat Dokumenti Datoteke Izvjeitaji Obrada
3 . — s |
[ ivesmc ]| 2 Kowsnic -
—— |
[ Datoteke ] i
( Parametri | ID korisnika: [ 7kytlict
__| Matiéni podaci Ime za prijavu | zkutlic
| Jkorisnic | Sifra: |+
JPoﬂovnice
J Uredaji me: Zelko
Prezime: |Kyti¢
OlB: —l
Tel:
Fax:
Mob.: I
e-mail - |
Posl: | |
Fskdnaomaka | |
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3. Rad s aplikacijom
Izrada Intrastat obrasca odvija se u 3 koraka. U prvom koraku unosite racune koje
prikupljate od vasih poslovnih partnera. Nakon $§to ste unijeli racune kreirate Intrastat
obrazac. Dobiveni obrazac provjerite te ako je potrebno napravite izmjene na raCunima.
Sada mozete ponovo kreirati obrazac. Opisani postupak mozete ponavljati sve dok ne
uskladite obrazac. Uskladeni obrazac se $Salje Carinskoj upravi kroz sustav elektronske
razmjene podataka.

3.1. Unos raéuna
Odaberite Racuni/specifikacije pod grupom Intrastat.

Odaberite unos novog racuna (Ctrl+N ili klikom na ikonu E). Unesite prvo osnovne
podatke, te nakon toga stavke.
3.1.1. Zaglavlje (osnovni podaci)

Sistem Intrastat Dokumenti Datoteke IzvjeStaji Obrada Parametri

e B R Racunizs INTRASTAT obrazac =% ECR <=
Intrastat =
=

[ Raéuni/spedifikacije |

_]ohrasu Osnovno Stavke [

[ ] 628 poruke

Raéunbr: |1

Datum |26.03.2013

Miesto |Berlin | UvjetiIsporuke: [Franko tvomica ‘
valuta |EUR Mjesto isporuke | 2 - teritorij druge zemlje &lanice E

Podaci o prij u

~—Kupac (primatelj t“ EOR\‘HR00097515757 ‘ ( vrsta prij. sredstva ‘Kamlun bez prikolice ‘

registracija ‘ZG5555A ‘

nazv (3Kad.o.o |

adresa  |yodovodna 20a
‘ 11 ‘Izravna kupnja/prodaja ‘

Vrsta posla
mjesto b
j 10000 [zagren | -
dfava [HR [Hmlska ] Zemlja otpreme |OE Njematka
Zemlja odredista E ‘Hwalska ‘
K—Pmdavaé (lzdavatelj raéung) ——————————————————
Stavaka
o I | [
12000,000
adresa
mjesto ‘ Vrijednost: 0,00
‘ ‘ 3000,00
. - Popust 3
driava |pE [Njemacka ]
Terecenja 2400,00
Ukupno: -600,00

TroZkovi - ino. __120000 Valuta --EUR
TroSkovi u zemlji GEXN | valta

« Raéun br. - broj raCuna

- Datum - datum izdavanja racuna

+ Mjesto - mjesto izdavanja raCuna

- Valuta - valuta rac¢una

- Kupac (primatelj robe) - za primitke upisuje se obveznik izvjeStavanja.
Obavezno je popuniti sva polja ako je kupac obveznik izvjeStavanja (tok
robe je primitak).

- Prodavac¢ (izdavatelj ra¢una) - za otpremu upisuje se obveznik
izvjeStavanja. Obavezno je popuniti sva polja ako je prodavac obveznik
izvjeStavanja (tok robe je primitak).

- Uvjeti isporuke - upisuje se INCOTERMS Sifra pariteta.

- Mjesto isporuke - Sifra mjesta gdje je isporuka obavljena

- Podaci o prijevozu

- Vrsta prijevoznog sredstva - Sifra prijevoznog sredstva

- Registracija - registarska oznaka (nije obavezan podatak)

- Vrsta posla - Sifra vrste vanjskotrgovinskog posla

- Zemlja otpreme - 2-slov¢ana ISO Sifra zemlje

- Zemlja odredista - 2-slov€ana ISO Sifra zemlje

- Stavaka - broj stavaka na racunu

- Ukupna neto masa - ako na stavkama nije specificirana raspodijeljuje se
proporcionalno vrijednosti stavke

« Vrijednost - zroj vrijednosti po stavkama
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« Popust - iznos popusta koiji vrijedi za cijeli racun

« Ukupno - ukupnaa vrijednost s uracunatim popustima i tere¢enjima

- Tereéenja - iznos popusta koji vrijedi za cijeli raCun

- Troskovi - ino. - dodatni troSkovi nastali u inozemstvu a vezani su za
isporuku po ovom rac¢unu

« Troskovi - dom. - dodatni troSkovi nastali u tuzemstvu a vezani su za
isporuku po ovom racunu

3.1.2. Stavke

i#A * Racuni za INTRASTAT obrazac o |- w3
(E]EE
Osnovno Stavke

| Unos/ispravak

ifra;

Opis robe
UEOJE\IQKOVI }
Kolicina 1200,000]  mjera [kom l
Tarifni broj | 32100010

Zemlja podrijetia [DE | [Njematka
Kolig&ina po tarifnoj mjeri 12000,000 mijera lkg
Neto masa 12000,000

Iznos 23459,32

Terecenje 234,00
Popust 86,32
Neto iznos 23607,00

Tro&kovi - ino 0.00|  valuta l:l

Trodkovi uzemlji 0,00 Valuta

- Sifra - katalo$ka $ifra na raéunu (nije obavezan podatak)
- Opis robe - tekstualni opis artikla
- Koli€ina - koli¢ina u jedinici mjere na racunu
- Tarifni broj - Sifra iz kombinirane nomenklature
- Zemlja podrijetla - ISO 2-slov¢ana Sifra zemlje podrijetla
- Koli¢ina po tarifnoj mjeri - koli¢ina robe iskazana u jedinici mjere iz
kombinirane nomenklature
- Neto masa - neto masa robe u kilogramima
« I1znos - vrijednost robe iskazana u valuti rauna
- Tereéenje - dodatno tere¢enje koje se odnosi samo na ovu stavku
+ Popust - popust koji se odnosi samo na ovu stavku
+ Neto iznos - vrijednost stavke s urac¢unatim popustima i tere¢enjima
« Troskovi - ino. - dodatni troSkovi nastali u inozemstvu a vezani su za
isporuku po ovom rac¢unu
« Troskovi - dom. - dodatni troSkovi nastali u tuzemstvu a vezani su za
isporuku po ovom rac¢unu
3.2. Kreiranje obrazaca
Odaberite Obrasci pod grupom Intrastat.
Odaberite :

1. unos novog obrasca (Ctrl+N ili klikom na ikonu E).
Unesite prvo osnovne podatke, te nakon toga stavke.

2. kreiranje obrasca (klikom na ikonu |i| ).
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Program ¢&e kreirati novi ili osvjeziti postojeci obrazac za odabrani period, tok
robe i izvjestajnu jedinicu.
i#) Kreiranje INTRASTAT obrazaca == @

Odaberite referentni period

Referentni period: |03 Bl |2013 Bl

Tokrove | RTATCNN |

Nastai | |ODUSTANI
T T T T T T T
3.2.1. Osnovni podaci
A * Intrastat (=1 EcH =)
=
Osnovni podaci I Racuni I Stavke
Vrsta obrasca || - lzvorni obrazac E‘
Tokrobe |1-Prijem [~
Referentni period: |03 El 2013 E]
(—ObvezmklIZVJeétaJnaJedlmca -~
[~] EORI HR00097515767
nazv (3Kad.o.o.
adresa |vodovodna 20a
miesto {10000 | lZagreb
drava |HR ‘ Hrvatska
\ /
(—Zaswpnik/Deklarant -
Sl.unos [~ EORIHR
naziv | upisite naziv tvrtke Stavaka 1
adresa e 12000,000
mijesto (10000 | ‘Zagreb —
diava [HR ‘ Hrvatska Fakturna vrijednost }
\ y, Statisticka vrijednost 174558,00
Oznaka: Datum |01.04.2013 ‘ Mjesto |Zagreb Evidencijski broj :]

- Vrsta obrasca - vrsta obrasca (izvorni, nadomjesni, brisanje, prazan) ovisno o
njegovoj namijeni i podacima koje sadrzi.

- Tok robe - prijem ili otprema

- Referentni period - mjesec i godina na koji se izvjeStavanje odnosi

- Obveznik / 1zvjestajna jedinica - obveznik izvjeStavanja. Obavezno je
popuniti sva polja.

- Deklarant / Zastupnik - popunjava se samo ako obveznik ima zastupnika

- Stavaka - ukupan broj stavaka na obrascu

- Neto masa - ukupna neto masa u kilogramima
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- Fakturna vrijednost - ukupna fakturna vrijednostu u Kn

- Statisticka vrijednost - ukupna statisti¢ka vrijednost

- Oznaka - interna oznaka obrasca (automatski se dodijeljuje)
- Datum - datum izrade/podnoSenja

+ Mjesto - mjesto izrade

- Evidencijski broj - dodijeljuje se prilikom podno$enja

3.2.2.

Racuni

Na ovoj kartici su prikazani ra¢uni obuhvaceni ovim obascem.

a * Intrastat

@S = =

3ka d.o.o.

3.2.3. Stavke

Osnovni podaci Racuni I Stavke
Broj rauna Kupac Ukupan iznos [ TroSkovi - ino. TroSkovi - dom. ValutdDatum izdayizdavatelj racuna
C]13-334-2013 23007,00 1200,00 674,00(EUR |126.03.2013
‘ ;IJ
A Intrastat oG] @
=EHE
Osnovni podaci I Racuni Stavke

Pregled Unoslispravak I

55 [C@«E==)

Br. stavke

Opis rob
boje i lakovi

Tarifni broj | 32100010
Koligina robe 12000,000

Neto masa 12000,000

Fakturna vrijednost 174559

Statisticka vrijednost 174558

Vrsta prometa |3 lCestovnl prijevoz

Uvjeti isporuke: |EXW ‘frankotvornlca

Mjesto isporuke |2 - teritorij druge zemlje &lanice E‘

Vrstaposla |11 | |lzravna kupnjaiprodaja

Zemlja namjenefisporuke |DE | [Njemacka

Zemlja podrijetia |DE | |Njiemacka

- Broj stavke - redni broj stavke

- Opis robe - tekstualni opis artikla

- Tarifni broj - Sifra iz kombinirane nomenklature
- Koli€ina - koli¢ina robe iskazana u jedinici mjere iz kombinirane nomenklature
- Neto masa - neto masa robe u kilogramima
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Fakturna vrijednost - vrijednost robe po racunima u Kn

Statistic¢ka vrijednost - fakturna vrijednost robu s uracunatim troSkovima
ovisno o uvjetima isporuke iskazana u Kn

Vrsta prometa - Sifra vrste prometa

Uvijeti isporuke - upisuje se INCOTERMS Sifra pariteta.

Mjesto isporuke - Sifra mjesta gdje je isporuka obavljena

Vrsta posla - Sifra vrste vanjskotrgovinskog posla

Zemlja namjene/isporuke - ovisno o toku robe Sifra zemlje trgovca ili kupca
Zemlja podrijetla - ISO 2-slov€ana Sifra zemlje podrijetla

3.3. Razmjena podtaka s Carinskom upravom

3.3.1

. Preduvjeti
Da biste mogli slati obrasce Carinskoj upravi elektronskim putem potrebno je
zadovoljiti slijedeée preduvijete.

1. Obveznik/Deklarant mora imate odgovarajuéi pristupni i potpisni certifikat.
2. Obveznik/Deklarant mora biti prijavljen kod carinske uprave za koristenje
usluge Intrastat (do 01.07.2013 u testnoj, a nakon toga u produkcijskoj

okolini).

3. Mora biti instaliran odgovarajuci softver za ¢ita¢ kartica ili USB token
(ActivClient).

4. MerabitHnstaliran-Garinski-G2BklientpodeSenza-testekeoling.(0od
verzije 0.9.19 G2B klijent je ugraden u aplikaciju

3.3.2. Slanje obrazaca

3.3.3.

Radna verzija

1. Odaberite Obrasci pod grupom Intrastat.

2. Postavite se na obrazac koji Zelite poslati i odaberite -2 €22,
Prijem poruka od carinskog G2B sustava

1. Odaberite Obnovi prikaz(#))

2. Ovisno o primljenim porukama mijenja se status obrazaca.

19.04.2013 0000063 EST

19.04.2013 0000054 1300000141 3KA d.0.0.

19.04.2013 0000053 EST

11.04.2013 |0000052 1300000098 3KA d.0.0.

30.03.2013 0000051 DUPNIV  Statusi:

1. Nulti - obrazac je kreiran (]30-032013 |0000051 )

2. Podnesen - ¢eka se ogovor (19:04:2013 |0000053 )

3. Postoje greske - nije zaprimljen (119~°4-2°13|°°°°°63 )
4. lIspravan i zaprimljen (11.04.2012]0000052
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3. Za pregled primljenih poruka odaberite ). Prikazat Ce se
razmijenjene poruke.

i# Prikaz poruka oo =s)

CC917 - Greska u XML strukturi
IR001 -
CC917 - GreSka u XML strukturi
IR001 - Intrastat obrazac
[5)--- CC917 - Gre$ka u XML strukturi
1
IR001 - Intrastat obrazac
CC917 - Greska u XML strukturi
IR001 - Intrastat obrazac
[=]--IR906 - Funkcionalna greska
1
= 2
‘ Kod: 12
Opis: Za ovo razdoblje nije dozvoljeno izvieStavanje.
Mjesto :ReferencePeriod
3
IR001 - Intrastat obrazac
IR906 - Funkcionalna greska
IR001 - Intrastat obrazac
IR905 -
IR001 - Podaci o Intrastat obrascu
IR906 - Funkcionalna greska
IR001 - Podaci o Intrastat obrascu

4. Dodaci

4.1. Dodatak 1 - prijava za koriStenje carisnkih G2B usluga

Upute za koriStenje carinske aplikacije za prijavu koriStenja G2B usluga mozete

ucitati sa slijedecih adresa

1. Produkcija - Upute za koriStenje aplikacije za prijavu korisnika G2B usluga
(http://www.carina.hr/Dokumenti/Download.aspx?args=H9ipOrTAn83RSsW8VNn
+y9wpZK4g0K5h3HtABzegAWc=)

2. Testiranje - Upute za koriStenje aplikacije za prijavu testiranja G2B usluga
(http://www.carina.hr/Dokumenti/Download.aspx?args=H9ipOrTAn83RSsW8VNn
+y9wpZK4g0K5h3HtABzegAWc=)

Napomena: U procesu prijave potrebno je izmedu ostalog i priloZiti datoteke sa

certifikatima. Postupak je objasnjen u dodatku 4
4.2. Dodatak 2 - Registracija poslovnhog subjekta u sustav PKIl i pribavljanje
certifikata

Preduvjet za koriStenje G2B servisa Carinske uprave je posjedovanje odgovarajuéih

poslovnih certifikata, Ciji je ovlasteni izdavatelj u Republici Hrvatskoj FINA. Izdavanje
certifikata odvija se u 2 koraka.

1. Registracija poslovnog subjekta
Obavlja se u registracijskim uredima Fina-e. Potrebno je predati slijedecu
dokumentaciju.

- fotokopiju osobne iskaznice osobe ovlastene za zastupanje,

- RjeSenje o upisu u nadlezni registar,

+ Obavijest Drzavnog zavoda za statistiku o razvrstavanju prema NKD-u i
mati¢nom broju.

2. lzdavanje poslovnih certifikata. Potrebno je predati slijedec¢u dokumentaciju.

« Zahtjev za izdavanje poslovnog certifikata (e-servisi) - 1 primjerak,

« Ugovor o obavljanju usluga certificiranja - 2 primjerka

(http://rdc.fina.hr/obrasci/RDC-ugovori.pdf),

- fotokopiju osobne iskaznice za osobu za koju se certifikati traze,

« Pristupnicu za koristenje e-servisa Fine,

- Opce uvjete koristenja e-servisa Fine - 1 primjerak.
Potrebnu dokumentaciju i obrasce mozete preuzeti sa slijedece adrese (http://www.fina.hr/
Default.aspx?sec=941)
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4.3. Dodatak 4 - Izvoz certifikata u datoteku

1. Pokrenite ActivClient utilities ili Smartcard Agent

@© Default Programs -
[t/ Desktop Gadget Gallery

= Internet Explorer zeljko

‘; Windows Anytime Upgrade

*_‘;' Windows DVD Maker Documents
%) Windows Fax and Scan

 Windows Media Center Pictures

|§\ Windows Media Player
Music

7 Windows Update X
<4 XPS Viewer =
. Accessories Computer
. Actividentity
@ Advanced Diagnostics Control Panel

. ActivClient
&3 PIN Change Tool
4 PINInitialization Tool
@ Troublesheoting

a User Console Help and Support
. Games

Devices and Printers

Default Programs

. Maintenance i

1 Back

Customize...

HR B = @ 3 o)

=

CA

Smart Card My
Info O ({121 Certificates

3ka d.o.o.

3. Postavite se na certifikat, pritisnite desnu tipku na misu i iz menija odaberite

opciju Export this certificate

9
v - =
v -

»
WMALLTLY S A

View this certificate

Delete this certificate

Export this certificate...

Make available

v | Set this as default certificate

Radna verzija
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4. Snimite datoteku

K3 ActivClient Export Certificate J - ) ;J&
O (o - -6 [ e s A
Organize v New folder 2 - @

. Favorites ) Libraries Homegroup
B Desktop System Folder " System Folder
& Downloads S
| RecentPlaces |~ ‘ zeljko . Computer
P System Folder =503 System Folder
D
w4 Libraries BN Network . Parallels Shared Folders
2 Documents L ST i Shortcut
— dystém ro der @ Sy 135 KB
@ Music ~ SnE
&=/ Pictures zk_potpis zk_pristup
) Security Certificate Security Certificate
B Videos B 100ks B 100k
+& Homegroup -
File name: zk_pristup -
Save as type: | X.509 Certificate (*.cer;*.crt) v’
“ Hide Folders [ Save ] [ Cancel ]

(ime datoteke formirajte ka Inicijali + _pristup)
5. Ponovite to¢ke 3 i 4 sa drugim certifikatom (njegovo ime formirajte kao
Inicijali + _potpis)
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